-Musterschreiben-
Kopfbogen der Schule

Liebe Eltern, Erziehungsberechtigte, …

zum neuen Schuljahr 2023/2024 begrüße ich Sie und Ihre Kinder sehr herzlich. Wir freuen uns auf die gemeinsame Zeit in der Schule mit Ihren Kindern. Damit wir vorbereitet in das neue Schuljahr starten können, erhalten Sie heute einige wichtige Informationen zu unserem Schulalltag sowie zu bereits feststehenden Terminen.
Damit ermöglichen wir Ihnen eine langfristige Planung und eröffnen Ihnen Räume, sich an der Arbeit mit unseren Kindern engagiert zu beteiligen.


Schulstart am ….
· Wichtige Informationen zum Ablauf am ersten Schultag nach den Ferien
· Stundenplan
· Bücherausgabe
· Ablauf des 1. Schultages


Unterrichts- und Pausenzeiten *
Einlass ins Schulgebäude:


Sie erreichen uns:

Anschrift der Schule:
Telefonnummer: 
E-Mail:
Öffnungszeiten des Sekretariats: 
Hausmeister:


Krankmeldung des Kindes: *

Falls Ihr Kind krank werden sollte, melden Sie es bitte noch am gleichen Tag im
Sekretariat ab. Reichen Sie im Anschluss an die Genesung Ihres Kindes eine schriftliche Entschuldigung für den Zeitraum der Krankheit bei der entsprechenden
Klassenlehrerin/dem entsprechenden Klassenlehrer nach.


Versorgung in der Schule: *

· Pausenverpflegung:
· Kantine:
· Mittagessen: Anbieter, Kosten für ein Mittagessen
· Mittagsverpflegung in der Zeit: 




Hortbetreuung: *
· Träger:
· Erreichbarkeit in Absprache mit dem Träger:


Ganztagsschule: *
· Anmeldung für nachfolgende Kurse bis…
· ……




Zeitplan für Elternversammlungen in allen Jahrgangsstufen:

	Jahrgangsstufe
	Datum
	Raum

	
	
	




Ferientermine

	Herbstferien
	09.10.2023 – 14.10.2023

	1. und 2. freibeweglicher Ferientag
	30.10.2023 – 01.11.2023

	Weihnachtsferien
	21.12.2023 – 03.01.2023

	Winterferien
	05.02.2024 – 16.02.2024

	Osterferien
	25.03.2024 – 03.04.2024

	Pfingstferien
	17.05.2024 – 21.05.2024

	3. freibeweglicher Ferientag
	[bookmark: _GoBack]10.05.2024

	Sommerferien
	22.07.2024 – 31.08.2024




Prüfungstermine (nur für Gymnasium/ Gesamtschule/ Regionale Schule)

Abitur 2024

	Deutsch
	25.04.2024

	Biologie
	26.04.2024

	Physik
	29.04.2024

	Englisch
	30.04.2024

	Geschichte und politische Bildung
	02.05.2024

	Mathematik
	03.05.2024

	Musik, Sport
	06.05.2024

	Französisch, Polnisch, Russisch, Schwedisch, Spanisch, Niederdeutsch
	07.05.2024

	Chemie
	08.05.2024

	Informatik
	13.05.2024

	Latein
	14.05.2024

	Kunst und Gestaltung, evangelische/ katholische Religion, Philosophie, Geografie, Sozialkunde, Wirtschaft
	15.05.2024

	Griechisch
	16.05.2024

	
	

	Spätester Abschluss der mündlichen Prüfungen
	05.07.2024




Mittlere Reife 2024 (auch am Gymnasium)

	Deutsch
	14.06.2024

	Erste Fremdsprache
	17.06.2024

	Mathematik
	19.06.2024

	
	

	Ende der mündlichen Prüfungen
	10.07.2024




Verbindliche Nachschreibetermine für Klassenarbeiten bzw. Klausuren:
· 



Feststehende Termine

	
	jeweiliges Datum/ Zeitraum

	Klassenfahrten der betreffenden Jahrgangsstufen
	….

	Wandertage
	….

	verbindliche Projekttage in den betreffenden Jahrgangsstufen
	….

	Fortbildungen Lehrerkollegium
	….

	Elternsprechtage
	….

	„Tag der offenen Tür“
	….

	Zeugnisausgabe
	….

	Einschulung
	….

	Sonstiges
Schulweihnachtsfeier
weitere Feste/ Feierlichkeiten
	….

	…
	….




Aufbewahrung von Schulmaterialien: *
· Schließfächer
· Aufbewahrung Kunstmaterialien
· Aufbewahrung Sportsachen

* Bitte ggf. den schulorganisatorischen Gegebenheiten anpassen.







Personelle Besetzung der Schule – Veränderungen

Über die Ferien ist es uns gelungen, unser Team zu vervollständigen und wir begrüßen Frau/ Herrn …. als neue/n Kollegen/ -in.

Des Weiteren wird unsere Arbeit von dem/ der Schulsozialarbeiter/-in Herrn/ Frau …
begleitet. 

Weiteres pädagogisches Personal:
· Alltagshilfen
· unterstützende pädagogische Fachkräfte (upF)
· Referendarinnen/ Referendare 



Wichtige Informationen über unsere Schule sowie den Stunden- und 
Vertretungsplan finden Sie auf unserer Homepage unter …. (Website der Schule).


Im Namen aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter wünschen wir Ihnen sowie Ihren Kindern einen guten Start in das Schuljahr 2023/2024. 





Datum/Unterschrift 
Schulleitung
